臺灣警察專科學校107學年度推動學生服務學習參與志工服務細部執行計畫
107年8月17日警專訓字第1070407091號函發布
壹、依據：
    107年8月17日警專訓字第1070407091號函「本校107學年推動學生服務學習參與志工服務實施計畫」。
貳、編組：

  一、服務學習志工隊
    （一）由本校在校學生組成，每學期開學後2週內上網填妥學生志工服務隊申請表（附件1）、服務學習志工隊員名冊（附件2）逕向訓導處課外活動組報名組隊。 
    （二）各服務學習志工隊人數以15人以上、30人以下為限；設
          隊長、副隊長、文書(兼攝影)等職務，每隊至多5名。
    （三）幹部任期為1學期，於學期末前經隊員推選後得連選連任。       

  二、服務學習志工自治大隊
    （一）志工隊上設自治大隊，設置自治大隊長1人，下設自治副
          大隊長、自治督導、執行幹事數名，襄助自治大隊長辦理
          服務學習志工活動之推展。
    （二）自治大隊長任期1年，由前任自治大隊幹部推薦或各服務
          學習志工隊隊長推薦，訓導處課外活動組輔導共同遴選產生。 
    （三）自治大隊幹部受訓導處主任、課外活動組及學生總隊人員

          督導，負責相關服務學習志工活動之推動、協調與聯繫
          等相關事宜。
  三、服務學習志工隊指導老師：

    （一）各服務學習志工隊須設置1名指導老師。
    （二）指導學生服務學習志工隊務推展，協助合作單位與運用單
          位之協調溝通與聯繫等相關事宜。

叁、活動申請： 
  一、一般假日活動：

      活動申請，採月申請制上線申請，每月25日前提報次月活動申請表（附件3）、各次參加人員名單（附件4），送訓導處課外活動組審查，陳報校長核定後實施。 

  二、專案活動：

      專案活動須由運用單位於1個月前專函提出申請為原則，經簽核同意，由指導老師及或隊長調查服務學習志工隊成員意願，提報參加人員名單，再經訓導處課外活動組審查後，陳報校長核定後實施。

肆、活動執行規範：

 一、各服務學習志工隊，至多與3個單位合作，且每月應與各合作單位至少出隊1次。
 二、各服務學習志工隊於每次活動結束後3日內，填製活動成果表

     （附件5），附20張活動照片數位檔，連同參與當次活動服務

      者之「本校學生服務學習志工紀錄卡」（附件6），送本校訓導
      處課外活動組評核、備查。

  三、活動時得攜帶隊旗於適當處所及時機展示團隊名稱，以行銷本
      校優質形象。 
  四、參與服務學習志工活動時須穿著警專志工背心，服務時數應請
      合作單位於紀錄卡內核章認證。
  五、愛校服務每位成員每學期至少4小時；每學期以隊為單位提報登記愛校服務統計表（如附件7）。

  六、活動採申請登記制，經核准參加活動者，遇有事由無法如期參

      加時，須於活動1週前提出請假申請表（附件8）；緊急情況可

      於活動前提出口頭報告，事後檢據相關資料補陳請假手續。

  七、校內各單位申請愛校服務活動時，須於活動前1個月提出申請

      表（附件9）送訓導處備查；活動當日申請單位須派員留守指

      導，並考核服務學習成效。

  八、相關本校學生服務學習志工隊執行規範表，另訂之（附件10）。
伍、活動督導權責與考核獎勵：
  一、活動督導權責：
    （一）運用單位部分：

        1、服務學習志工學生應將每次參加之志工訓練、講習、工作 

           時數，詳實登錄於本校學生服務學習志工紀錄卡內，並經
           運用單位專責人員核章證明。
        2、服務學習志工學生違反服務規定或有不適任情形，經運用
           單位或合作單位主管考核不佳者，由本校依規定懲處。
    （二）服務學習志工自治大隊幹部分：由訓導處課外活動組組長及業務承辦人予以督導考核，對於不適任違反服務規定或有不適任情形，得予調整職務或撤除擔任志工資格。
    （三）服務學習志工指導老師部分：指導老師由各志工隊邀請本校師長擔任，指導老師對於志工隊學生具有指導責任，訓導處課外活動組對於指導老師具有協助義務，指導老師不適任或疏於指導學生，應適時予以提醒，若無法配合改善者，得予取消志工指導。
  二、考核獎懲：

    （一）服務學習志工學生部分：

        1、以學期計，每累計志工服務時數2小時者，核予加分0.2
           ，不可跨學期併計，且每學期最高以嘉獎二次為限。
        2、每學期愛校服務時數須累計達4小時，時數未達4小時者，則不列入學期獎勵對象。
3、未完成臺北E大數位學習基礎教育訓練時數12小時者，不列入獎勵對象。
4、完成臺北E大數位學習基礎教育訓練時數12小時，且測驗成績達80分以上者，核予加分0.2；另完成臺北E大數位學習進階教育訓練時數4小時，且測驗成績達80分以上者，核予加分0.2，每人獎勵各以1次為限。

        5、有關督導紀錄表、考核標準表如附件（附件11、12）。

    （二）服務學習志工隊暨自治大隊幹部部分：每學期視實際出力優劣情形，依本校學員生獎懲規定至多於嘉獎三次範圍內辦理獎勵。
    （三）服務學習志工隊指導老師部分：
        1、每學期對於持有志工服務紀錄冊老師核實登錄服務時數。

        2、每學期視實際出力情形，辦理獎懲考核事宜。   
陸、活動獎懲：
    推動本項志工服務學習工作之單位、人員，視辦理成效每半年辦
    理考核獎懲一次。
柒、相關活動資訊請參閱本校學生活動系統，網址：http://association.tpa.edu.tw/tpcv。
捌、本細部執行計畫奉核定後實施，修正時亦同。
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